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Nivel previo de conocimientos de PUBLISHER 2007  ó de versiones anteriores requerido: Ninguno 
Nivel previo de conocimientos de INFORMÁTICA requerido: Mínimos de Windows 
 
 
OBJETIVO: Desarrollar una amplia diversidad de documentación gráfica, utilizando técnicas de diseño de 

marketing, autoedición, manipulación de imágenes y maquetación avanzada. 
 
DURACIÓN: 20 horas 
 
 
CONTENIDOS 
 

• El interfaz de usuario de  Microsoft Publisher 2007 
- Menús. Barras de Herramientas. Panel de tareas. Otros elementos 

• Publicaciones 
- Crear publicaciones. Asistentes 
- Insertar datos personales para diseño posterior 
- Editar publicaciones. Visualización 
- Colores y combinaciones de colores 
- Fuentes. Estilos. Formatos 
- Fondos. Tramas. Degradados 

• Objetos 
- Insertar, seleccionar y eliminar objetos 
- Agrupar y desagrupar objetos 
- Desplazar, escalar y rotar objetos 
- Voltear, ordenar, alinear y distribuir objetos 

• Elementos gráficos prediseñados 
- Galerías de diseño. Categorías 
- Autoformas. Conectores 
- WordArt 

• Cuadros de texto 
- Crear cuadros de textos 
- Insertar y ajustar documento en un cuadro de texto 
- Espaciado. Interlineado. Sangrías 
- Tabulaciones. Viñetas. Letra capital 

• Imágenes 
- Formatos de archivos de imágenes 
- Insertar imágenes desde escáner, cámara digital y carpeta 
- Propiedades de imágenes 
- Ajustes en imágenes. Retoque fotográfico 
- Transparencias 

• Tablas 
- Crear tablas. Elementos de tablas 
- Bordes y diseño de tablas 
- Combinar y dividir celdas 

• Opciones avanzadas en Microsoft Publisher 
- Impresión de publicaciones 

• Compatibilidad de Microsoft Publisher 2007  con versiones anteriores 


